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Erklärung zur Abschlussarbeit
Kurzfassung

· Inhalt und Ergebnisse der Arbeit auf ca. ½ Seite in Kurzform zusammenfassen

· Ausgefeilte sprachliche Formulierung für diesen Absatz wählen; Ihre Arbeit wird von Entscheidungsträgern einer Firma nur dann gelesen, wenn Kurzfassung interessant erscheint
· Im Text stehen Wörter wie wird/wurde, realisiert, erreicht, usw. (also alles, was getan wurde).
1
Aufgabenbeschreibung

· Einleitung/Problemstellung/Aufgabenstellung/Aufgabenbeschreibung
· Was ist das Problem? Warum ist es wichtig?
· Was ist das Ziel und wie soll es erreicht werden?
2
Stand der Technik
3 ,4, 5
· Dokumentation der Vorgehensweise

· Beschreibung der Ergebnisse

· größere Diagramme, Berechnungen, Bilder, Tabellen usw. in den Anhang

6
Ergebnisse

· Zusammenstellung der Ergebnisse (tabellarisch, grafisch usw.)

· Wertung der Ergebnisse

· Sachliche Kritik
7
Zusammenfassung

· abschließende Zusammenfassung mit Schwerpunkt auf die gewonnen Ergebnisse auf ca. 2 bis 3 Seiten

· Ausblick auf weitere eigene und fremde Arbeiten 


Literaturverzeichnis
Literaturverweise im Text sollen deutlich gekennzeichnet sein. Hier einige Beispiele:
· Die maximale Abtastzeit kann aus den Kenngrößen der Regelstrecke ermittelt werden [Schulz 1995].

· Nach Schulz [1995, S. 143] wird die maximale Abtastzeit aus den Kenngrößen der Regelstrecke bestimmt.

Die verwendete Literatur wird üblicherweise in alphabetischer Reihenfolge aufgelistet. 

Schulz 1995

Schulz, G.: Regelungstechnik. Grundlagen, Analyse und Entwurf von Regelkreisen, rechnergestützte Methoden. Springer Verlag 1995.

Name2 Jahr

Name2, Vorname: Titel des Buches. Verlag, Erscheinungsort, Jahr.
Name3 Jahr
Name3, Vorname: Titel des Aufsatzes. Zeitschrift, Band (Jahr), Seiten .

(amerikanische Zitierweise, siehe auch DIN 1505-2)

Aus anderen Quellen entnommene Bilder sind (wie wörtliche Zitate) zu kennzeichnen mit der Quellenangabe hinter dem Bildtext ([Name Jahr]). Wenn das Bild ergänzt oder verändert wurde, lautet die Angabe: vgl. [Name Jahr]. Wenn ein ganzer Abschnitt aus einem Buch übernommen oder mit eigenen Worten erläutert werden muss, kann gleich hinter der Kapitelüberschrift geschrieben werden: "vgl. [Name Jahr]" , oder "nach [Name Jahr}". 

Zur Literaturverwaltung kann das Programm Citavi genutzt werden, mit dem sich auch Literaturverzeichnisse erstellen lassen. Dieses kann kostenlos über die Bibliothek bezogen werden.

A
Anhang

· größere Diagramme

· Bauteilebeschreibungen

· größere Tabellen

Allgemeine Anmerkungen 

Schreibstil

Die erste Person wird nicht verwendet. Also nicht „Ich habe Messungen vorgenommen.“ sondern „Es wurden Messungen vorgenommen.“

Zeiten beachten. Sachverhalte werden in der Gegenwart beschrieben. Durchgeführte Tätigkeiten in der Vergangenheit
Umfang
Für den Umfang einer Abschlussarbeit gibt es keine Vorschriften. Üblich ist ein Hauptteil mit 30 – 60 Seiten. Zusammen mit den zusätzlich notwendigen Blättern und dem Anhang ergeben sich dann leicht bis zu 100 Seiten. 

Wenn ein sehr umfangreicher Anhang entsteht, ist zu klären, ob dieser nur in digitaler Form (auf CD/DVD) abgegeben wird.
Seitenformatierung
Eine empfehlenswerte Seitenformatierung zeigt

· die Seitennummer (Vorlaufseiten in römischen Ziffern) 

· das gerade aktuelle Haupt-oder Unterkapitel (z.B. oben links, gekürzt). 

Schriftart und -größe, Zeilenabstand
Übliche Schriftgröße 12 Punkte, eineinhalbzeilig; Serifenschrift im Text verbessert die Lesbarkeit. Abweichungen hiervon können von Fall zu Fall sinnvoll sein. 

Farbe

Farben sollen gezielt eingesetzt werden. Überschriften, Tabellen und einfache Grafiken brauchen nicht farbig sein.
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